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— Tipps und Hinweise zum Betriebssystem Mac-OS X (Snow Leopard

— Die Nummerierung bezieht sich auf die Arbeitsschritte des Auftrags.

-

In der Online-Hilfe ist ein erkldrendes Bildschirmfoto (Screenshot) vorhanden.

Eine Verkniipfung /ein Alias erstellen

Offnen Sie den Programmordner, klicken Sie mit der rechter Maustaste auf das Icon des Pro-
gramms «Firefox.app», wahlen Sie den Befehl «Alias erzeugen» und verschieben Sie es auf den
Schreibtisch.

Sie kdnnen das Programmsymbol auch mit gleichzeitig gedriickter Wahl- und Befehlstaste (Alt +
Apfel) auf den Schreibtisch ziehen.

Dokumente an einem vorgegeben Ort speichern

Natdrlich kdnnen Sie den Ordner Wichtiges auch schon vor oder auch erst nach dem Speichern
erstellen. Es besteht aber auch die Mdglichkeit dies direkt im Dialogfeldes «Speichern unter ...»
zu tun.

> Menu «Datei»

> Dialogfeld «Speichern unter ...»

> Schaltflache «Neuer Ordner»

Dokumente und Ordner umbenennen

4.

Den Namen eines Ordners oder einer Datei konnen Sie dndern, indem Sie nur einmal direkt in
den Namen des entsprechenden Elementes klicken.

Ein Dokument als PDF speichern

Seit «Office 2008» ist es nicht mehr notwendig, ein PDF (ber das Dialogfeld «Drucken» zu er-
stellen. Sie kdnnen dies nun uber das Dialogfeld «Speichern unter ...» tun.

> Menu «Datei»

> Dialogfeld «Speichern unter ...»

> Unter Format «PDF» auswahlen

Dokumente aus dem Web lokal speichern

6. | Grundsatzlich lasst sich jede Datei aus dem Internet (iber das Kontext-Meni (rechte Maustaste)
YT | abspeichern. Klicken Sie deshalb mit der rechten Maustaste auf das gewlinschte Element (z.B.
Datei oder Bild) und speichern Sie das Dokument am gewtinschten Ort.
Audiodateien, welche sich iber den Quicktime-Player abspielen lassen, kénnen tber das
Klappmeni auf der rechten Seite des Players gespeichert werden. Klicken Sie dazu auf «Als
Quellmaterial sichern...».
Von einem Ordner ein ZIP-Archiv erstellen
7. | Offnen Sie mittels rechter Maustaste das Kontextmeni des Ordners Grundlagen. Wahlen Sie
YT | den Befehl «Grundlagen komprimieren». Es entsteht ein «verschnirtes» Archiv mit der Endung

*

.Zip.

Senden Sie ein auf diese Art und Weise erzeugtes ZIP-Archiv einem Windows-User oder laden
Sie es ins ILIAS hoch, werden zuséatzliche eigentlich nicht bendtigte Dateien generiert. Mit der
Freeware «CleanArchiver» lasst sich dies vermeiden. Den Download-Link zu diesem praktischen
Programm finden Sie der Linkliste. Legen Sie nach erfolgter Installation das Programme-Icon ins
Dock. Wenn Sie einen Ordner komprimieren wollen, kdnnen Sie diesen einfach auf das Icon im

Dock ziehen.
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Bildschirmfotos erstellen und in ein Dokument einfiigen

8. | Offnen Sie mittels rechter Maustaste das Kontextmenii des Ordners Grundlagen.
i1y | > Wahlen Sie «Information»
Ein Bildschirmfoto eines frei wahlbaren Ausschnitts erstellen Sie mittels der Tastenkombination
«Befehlstaste + Shifttaste + 3» (Apfel + Shift + 4).
Erstellen Sie nun auch noch den Screenshot flir das ZIP-Archiv.
Die Screenshots fiigen Sie im Word Uber das Register «Einfligen» ein.
9. | Ein Bildschirmfoto des gesamten Bildschirms erstellen Sie mittels der Tastenkombination «Be-
fehlstaste + Shift + 3» (Apfel + Shift + 3).
Ein ZIP-Archiv aus dem Web lokal speichern und entpacken
11. | Rufen Sie mittels rechter Maustaste das Kontextmeni von Materialien_Audio.zip auf und aktivie-
T | ren Sie das Dialogfeld «Verknupfte Datei laden unter ... ».

Speichern Sie das Archiv auf dem Desktop oder an einem andern von Ihnen bevorzugten Ort.
Um es zu entpacken, klicken Sie doppelt auf das ZIP-Archiv.

Eine Anwendung sofort beenden

Wollen Sie z.B. die Anwendung «Firefox» beenden, rufen Sie mittels der Tastenkombination
«Befehlstaste + Wahltaste + esc» Das Dialogfeld «Programme sofort beenden» auf. Hinter Pro-
grammen welche blockiert sind steht meistens in roter Farbe «(reagiert nicht)».

Wahlen Sie das Programm aus, welches beendet werden soll und klicken Sie auf die Schaltfla-
che «Sofort beendeny.

Das Dialogfeld Iasst sich auch tber das Apfel-Menu aufrufen.
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